Technikai informaciék a Wittmann Antal Novény-, Allat- és Elelmiszer- tuadoméanyi
Multidiszciplinaris Doktori Iskola munkahelyi vitainak online lebonyolitasahoz

A Google Meet Hangouts hasznalata:

- csatlakozds a munkahelyi vita meghivéjdban megadott link segitségével (kattintson a
munkahelyi vita meghivéjaban megadott linkre)

- a csatlakozashoz vagy be kell jelentkeznie a sajat Google fidkjaval vagy meg kell adnia egy
nevet

- a csatlakozasat ezt kovetden a link 1étrehozdja elfogadja, igy tud részt venni a munkahelyi
vitan.

Beallitasok:

- aképernyd aljin az eléugré meniiben (ami csak akkor jelenik meg, ha megmozditjuk az egeret)
beszélgetés kozben is be- €s ki tudjuk kapcsolni a mikrofont és a kamerat. A kozépso piros
telefonra kattintva pedig a beszélgetést szakithatjuk meg

- ameniiszalag végén lathato ,,hamburger” meniiben (harom pont) mddosithatjuk a megjelenést
teljes képernyore, bedllithatjuk a szamunkra legmegfelelobb elrendezést és a ,,Bedllitasok”-kal
modosithatjuk a kamera és mikrofon bedllitdsainkat. Ha tobb mikrofon, kamera, hangsz6r6 van
a gépilinkhoz csatlakoztatva, akkor itt valaszthatjuk ki, hogy melyiket szeretnénk haszndlni.

Prezentalas (csak a jelolt):

- a,,Prezentdlds most’-ra kattintva a sajat képernydnket tudjuk megosztani. Itt két lehetdségiink
van: vagy a teljes képernydt osztjuk meg, vagy csak egy munkaablakot

- a megosztast befejezni a képerny6 aljan megjelend ,,Megosztds ledllitdsa” gombra kattintva
lehet. Ha zavar minket, hogy ez folyamatosan ott van a képerny0 aljan, akkor ezt fogd és vidd
modszerrel szabadon at lehet helyezni vagy az ,.Elrejtés”-sel a hattérbe is lehet tenni. Elrejtés

utdn a megfeleld bongészo ablak kivalasztasaval jelenik meg Gjra

- ahol a prezentdciét inditottuk a ,,Prezentdlds most’ szoveg helyett az ,,On tartia a
prezentdciot” jelenik meg. Erre kattintva, majd a ,,Prezentdcioé megszakitdsa” linket kivalasztva
is be lehet fejezni a megosztast.

A munkabhelyi vita résztvevéi, hozzaszoélasok:

- a jobb felsd sarokban az emberek (,,Személyek”) ikonnal lehet a beszélgetés résztvevoit
megjelenitenti, illetve djat (e-mail cim segitségével) hozzaadni

- ebbdl az ablakbdl a ,,Csevegés™-re vagy az el0z6nél a ,,Csevegés” szovegbuborékjara kattintva
»chat’-elhetiink is a résztvevokkel. Ez a ,.chat” kozos, a beszélgetés Osszes résztvevije

megkapja az iizeneteket.

Jegyzokonyv:



- a munkahelyi vitardl jegyzokonyv késziil, melyet a munkahelyi vita titkdra készit el. A
munkahelyi vitardl kép- és hangfelvételt késziteni szigordan tilos!

Kérések a munkahelyi vita minden résztvevijéhez (ezeket az elnok ismerteti a munkahelyi

vita elején):

- a munkahelyi vita sordn mindenki csak akkor kapcsolja be a mikrofonjat, ha szot kap, illetve
éppen beszél. Egyszerre csak egy 6 beszéljen. (Sokkal nehezebb pl. egy videdkonferencianal
kisziirni, hogy egy adott személy mit mond, ha tobben beszélnek, mint az €16 beszédben.)

A hozzaszoélas protokollja:

- barmilyen hozzaszolasra, kérdésre csak az elnok adhat jogot (akar a forgatokdnyv szerint
kovetkez0, akar forgatokonyvon kiviili hozzaszolasra, kérdésre)

- a hozzaszolas irdnti  igényt a csevegOablakban (,,Csevegés” vagy ,,Csevegés”
szovegbuborékja) lehet jelezni (igy lehet ,,jelentkezni”)

- a telefonokat, egyéb lehetséges ,,hdttérzajokat” kérjiik kikapcsolni, lehalkitani.

A munkabhelyi vita jelenléti ive:

- a munkahelyi vita jelenléti ivének elkészitéséhez kérjiik, hogy mindenki, aki az online
kozvetitéshez csatlakozik, a csevegd feliileten (,,Csevegés™” szovegbuborékja) legyen kedves
megadni a teljes nevét, tudomanyos fokozatat (ha van), munkahelyét és beosztasat. Ezt kérjiik
a bizottsagi tagoktol, a témavezet6tdl és a jelolttdl is. Ennek segitségével készitik el a
munkahelyi vita jelenléti ivét, amely fontos eleme a dokumenticionak.

A munkabhelyi vita lezarasat kovetoen:

- CSAK a bizottsadg tagjai, a témavezetd €s a jelolt maradjanak bejelentkezve (a tovéabbi
teendodk, feladatok, a jegyzOkonyv egyeztetése miatt).

Technikai kérdések, segitség a munkahelyi vita alatt:
- a munkahelyi vita kozben felmeriilé barmilyen technikai kérdés, probléma esetén a

bakcsa.florian @sze.hu e-mail cimen vagy a +3630 898 4936 telefonszdmon tudjuk fogadni
kérdéseiket, é€s azonnal igyeksziink véalaszolni.




